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SEHRIN KIMLIK KARTI:

LEVHALAR

illeti millet yapan unsurlarin basinda dil gelir.
MToplumlar, millet olmay1 bir dile sahip olmak-
la elde eder ve milli varliklarin1 da kendi dilleriyle
koruyabilirler. Dilini gelistirip zenginlestiremeyen,
yabanci dillerin istilalarindan koruyamayan millet-
ler ne milli bir kiiltiir olusturabilir ne de olugsmus
kiiltiirlerini koruyabilirler. Yozlasma ve yabancilas-
ma dille simirli kalmayarak, zamanla biitiin deger-
lerin yok olmasina ve milli birligin telafisi imkansiz
zararlar gérmesine sebep olur. Dili yozlasan, yaban-
a dillere kars1 bilim, sanat ve egitimde dilini ihmal
ederek kullanmayan, kullandiginda da farkl diller-
den devsirdigi kelime ilaveleriyle dili yozlastiran bir
milletin, yabanci diller karsinda gelecegi ciddi sekil-
de tehlikeye girer.

Giintimiizde dilimize gereken 6nemi vermiyor,
hak ettigi hassasiyeti gostermiyoruz. Tiirkgemiz her
giin biraz daha bozulmakta ve ifade bozukluklarina
hemen herkesin konugmasinda rastlanmaktadir. Ke-
lime hazinesi son derece kit olan genglerimiz, birkag
yiiz kelimeyle giinliik hayatlarin1 idame ettirmek-
te, yetersizliklerini gizlemek icin de araya kulaktan
dolma yabanci kelimeleri sikistirarak sentetik bir dil
tiretmektedir. Dilimizin sanat eserlerini, romanlari-

ni1, hikayelerini, siirlerini anlayamiyorlar ve anlamak



i¢in de ¢aba gostermiyorlar. Tiirk dilinin giizellik ve
zenginliginden; kendi dilinde diisiinebilme zevk ve
onurundan maalesef mahrum bulunuyorlar.

Bu kétiiye gidis, dilimizin yeterince bilinmeme-
sinden ve giicliniin farkinda olunmamasindan kay-
naklanmaktadir. Oysa yazi dili olarak 1500, konus-
ma dili olarak ise yaklasik 5000 y1llik bir ge¢misi olan
Tiirkge, bugiin diinyanun dort bir yaninda yaklasik
250 milyon konusaniyla, diinyanin besinci biiyiik di-
lidir. Daha 1072'de Kasgarli Mahmud tarafindan ya-
zilan Divan’ii Lugati't-Tiirk’te yer alan kelime sayis1
8624 iken ayni doneme ait Latince-Ingilizce sozliikte
bulunan kelime sayis1 ise sadece 3000'dir.

Milli birlik ve beraberligimize goz dikenler; geg-
misimizle, kiiltiiriimiizle, dinimizle bagimizi kopar-
mak i¢in dilimizi tahrif etmek amaciyla planl ve
programli ¢alismalar yaptilar/yapiyorlar. Tahribati
kurumsallastirdilar. Hemen herkes bu yikimin birer
unsuru haline getirildi. Bugiin, bilerek veya bilme-
yerek giinliik konusmalarimizda; “uyum” yerine

voou

“adapte”, “caba/gayret” yerine “efor”, “biiylik” ye-
rine “makro”, “kiigiik” yerine “mikro”, “torba” yeri-
ne “poset” ve benzeri pek ¢ok kelimeyi kullanmamiz
siradanlasti. “Evet”in yerini “yes”ler ve “okey”ler
alirken, vedalagmalarimizi da “bye bye”’larla yapar
olduk. “Rumeli” yerine “Roumelie”, “Durak” yeri-
ne “Do-Rock” ve “Pasa” yerine “Pasha” gibi Tiirkce
veya Tiirkcelesmis kelimeleri yabanci dil kurallarina
gore yazar olduk. I'yi AY, M’yi EM, F’yi de EF olarak
seslendirince IMF'yi de AYEMEF yaptik ve sesleri-
mizin simgesi harflerimizi de Ingilizce seslendirir
olduk.

Dildeki yabancilasma ve yozlasmanin en yogun
yasandig1 alanlarin basinda tabela kirliligi gelmek-



tedir. Dilimize kars1 kayitsizlik ve 6zenti, maalesef
is adamlarimizi ve esnafimizi da etkilediginden iire-
tilen mal ve turtinlerin isimlerinde, ticari unvan ve
adlarda yabancilasma siiratle artmaktadir. Sehirleri-
mizin cadde ve sokaklarini dolastigimizda; kafamizi
kaldirip etrafiniza s6yle bir baktigimizda, magaza ve
isletmelerin isimlerinde, insa edilen biiyiik ve gos-
terisli binalarin, alisveris ve eglence merkezlerinin,
sitelerin, hastanelerin neredeyse tamamina yakini-
nin tabelasinda “Tavir (tower), pilaza (plaza), sen-
tir (center), rezidans (residence), arena ve hospitil
(hospital)” gibi yabanci kelimeleri goriiyoruz.
Yabanci kelime kullanma hastaligi ne yazik ki,
kendi irettigimiz ve gelistirdigimiz {iriin ve buluslara
bile yansimis durumdadir. Milli olma suurumuzu bu
durumda bile koruyamiyoruz. Ulkemizin énde gelen

sanayi gruplarindan birisi tarafindan, gérme engelli-

ler igin gelistirilen, “Akill1 Baston”a verilen isme bir




bakar misiniz? WE WALK. Yine Tiirkiye'de bir Tiirk
firmas1 tarafindan gelistirilen ilaca da Ankaferd/
BLOOE/STOPPER (Blostopir) ismi veriliyor.

Tiirkce noktasinda daha hassas olmasi gereken
kamu kurum ve kuruluslarimiz da 6zel sektorden
cok farkli degil. Atatiirk “Tiirk dilinin, kendi benligi-
ne, aslindaki giizellik ve zenginlige kavusmast igin,
bitiin devlet tegskilatimizin dikkatli, alakali olmasini
isteriz.” diyerek devlet teskilatinin dikkatini g¢ek-
mesine ragmen maalesef dil kirliligi, resmi kurum-
larimizda da her gegen giin artmaktadir. Biirokrasi
tarafindan hazirlanan yasa tasarilari ciddi bir dil de-
netiminden ge¢meden yasalasmakta bir¢ok yabanci
kelime kanunlar vasitasiyla mesrulagsmaktadir.

Yeni donemde yon levhalari ile kamu kurum ve
kurulus tabelalarinda Tiirk Standartlar1 Enstitiisti
standardinin uygulamasinin yaninda; yasalarin dili
basta olmak {izere, kamunun dili masaya yatirilarak;
ambulans, park ve navigasyon gibi kelimelerin ye-
rine Tiirkge karsiliklarinin kullanilmasini saglayacak
diizenlemeler yapilmalidir. Ders kitaplar: taranarak
Tiirkgede karsiligi bulunan yabanci kelimelerin ye-
rine, toplumun her kesimi tarafindan kabul géren
kiiltiirimiize mal olmus kelimeler tercih edilmeli ve
biitiin bunlar bir politika haline getirilmelidir.

Cumhurbaskanimiz Sayin Recep Tayyip Erdo-
gan tarafindan agiklanan Istanbul Atatiirk Havaa-
lan1 basta olmak {izere eski statlarin yerine ‘Millet
Bahgeleri'nin yapilmasi ve kiraathanelerin agilmasi
projelerini bdyle bir politikanin habercisi olarak go-
rebiliriz.

Siiphesiz sehirlerimizi giilistana donitistiirecek
“Millet Bahgeleri”’nin 6nemi tartisilmaz. Sehirleri-
mize nefes aldiracak, kimlik ve kisilik kazandiracak



bu bahgeler kadar, isimleri de 6nemlidir. Millet par-
ki yerine millet bahgesi ifadesi ezberleri bozmakta,
yanlis aligkanliklara son vermektedir.

Kimin ne zaman ve ne maksatla dilimize soktu-
gunu bilmedigimiz ve ayrikotu gibi aligveris mer-
kezlerinden statlara, yesil alanlardan gocuk oyun
bahgelerine kadar her yeri saran “park kelimesi”nin
yerine kendi kiiltiiriimiiziin kelimesi olan “bahge”-
nin tercih edilmesi ¢ok anlamli bir se¢im olmustur.
Bu tercih anadilimizin nefesini kesen gerekli gerek-
siz yabanci kelime kullanma hastaligina kars: yerli
ve milli bir durustur.

“Millet Bahgeleri” kadar 6nemli olan diger bir
proje de kiraathanelerdir. Kahvehaneler giiniimiizde
geleneksel islevini yitirmis, emeklilerimizin zaman
oldiirdiigii yerler haline gelmistir. Genglerin bu-
lusma mekanlar1 cafeler de kahvehanelerden farkl
degil. Hayata yeniden gegirilecek kiraathaneler geg-
miste oldugu gibi bir kiiltiir ocagi, bir mektep ola-
caktir. Okuryazar bile olmayan birgok halk sairimi-
zin her birisi birer kiiltiir yuvasi olan kdy odalarinda
ve sehirlerdeki kiraathanelerde yetismislerdir. Halk
siiri gelenegi bu mekanlarda hayat bulmus sozlii ve
yazili kiiltiiriimiiz nesilden nesile buralardan besle-
nerek ve yasatilarak giiniimiize ulagmistir.

ALIYA IZZETBEGOVIC
MILLET BAMCESI




Cumhurbagskanimizin bu yaklasimindan her-
kesin 6zellikle de yoneticilerimizin ders ¢ikartmasi
gerektigine inaniyorum. Bugiinden sonra belediye-
lerimizden parklar1 bahge yapmalarin1 bekliyoruz.
Belediyeler, belediye meclislerinden alacaklar1 ka-
rarlarla parklar1 hemen bahge yapabilirler. Konuy-
la ilgili hazirlik yapan belediyelerimiz oldugunu
biliyorum, onlar1 da tebrik ediyorum. Bu konuda
bir ilki gerceklestiren 15 Temmuz Millet Bahgesi-
nin agilisin1 gegen aylarda yapan Kahramanmaras
Belediye Bagkanimiz Sn. M. Fatih Erko¢’u da tebrik
ediyorum. Bu arada “Park ve Bahgeler Miidiirliikle-
ri” de “Bahgeler Miidiirliigii"ne doniistiiriilmelidir.
Belediye bagkanlarimizin bu konudaki duyarliliklar:
tabela kirliligi ile miicadelede de bir milat olacaktir.
Bu sayede medeniyetimizin kelimelerinden “Bah-
¢e”’ye iade-i itibar yapilirken dilimizi itibarsizlagtir-
mak isteyenlere verilecek en biiyiik cevap olacaktir.
Cumhurbaskanimiza dil konusundaki duyarlilikla-
rindan dolay1 minnettariz.

Yeni déonemde Cumhurbagkanligi hiikiimet sis-
teminde giizel gelismeler olacagmna ve Cumhur-
baskanimizin bu hassasiyetinin dalga dalga biitiin
Tiirkiye’yi kusatacagina inaniyorum. Bizim gibi Sivil
Toplum Kuruluslarinin gorevi de yapacaklar: aras-
tirmalarla, hazirlanacak ayag: yere basan raporlarla
bu ¢alismalar1 desteklemek olmalidir.

Tirkiye Dil ve Edebiyat Dernegi kurulus ama-
cina uygun olarak dile hizmete devam etmektedir.
Bu ¢alismalar kapsaminda Dernegimizin yogun ug-
rasilar1 ve kararhi takipleri sonunda nihayet “Yon
Levhalar1” ile “Kurum ve Kuruluglarda Kullanilan
Tabelalar i¢cin Kurallar” standard: 19 Mart'ta TSE
Teknik Kurul'da kabul edildi ve “TS 13813” standart
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numarasiyla yayimlandi. Dernegimiz bundan 6nce
de F Klavye standardinin giincellenmesine 6n ayak
olmustu. Dernegimiz bugiine kadar oldugu gibi
bundan sonra da dile hizmet ¢alismalarini stirdiire-
cektir.

Bu standartla gelisigiizel ve diizensiz yon levha-
lar1 ile kurum ve kuruluglarin tabelalarina birtakim
kurallar getirilmekte; binalarin dis yiizeylerine, isye-
ri 6nlerine, cadde ve sokaklara asilmis, yabanct ke-
limelerin kullanuldig1 tabelalardan kaynaklanan go-
riintii kirliliginin 6niine gecilmesi hedeflenmektedir.

Standardin hazirlanmasinda, milli ihtiyaglarimiz
esas alinirken milletleraras: standartlar da dikkate
alinmig, kurum ve kuruluslarinin kurumsal kimlik-
leri goz oniinde bulundurulmus; bilimsel kurulus-
lar, konunun taraflar: olan tretici ve tiiketici temsil-
cileriyle is birligi yapilmistir.

Bu diizenlemede, yon levhalarinin Tiirkge olmasi
esas alinmaktadir. Eger yabanci kelime kullanilmak
istenirse Tiirkce kelimenin ebatlarinin yiizde 251 bii-
yiikligiinde olacaktur.

Ornegin; GIRIS, girisin altinda dortte bir oramn-
da ENTER, Zemin Yesil; CIKIS, ¢cikisin altinda dortte
bir oraninda EXIT, Zemin Yesil; KACIS kacisin altin-
da dortte bir oraninda EXIT, Zemin Kirmiz1 olacaktir.

Yeni diizenlemede; tabelalarin sehir estetigini ve
mimari dokusunu bozmayacak, sehrin tabii ve tarihi

GIRIS

ENTER
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goriiniimii ile uyumlu, tarihi 6zellige sahip tabelala-
rin aynen korunmasi ve tarihi 6zelligi bulunan bina-
lara konulacak tabelalarda bina mimarisinin dikkate
alinmasi ongoriilmiistiir.

Tabela ebatlarinin binanin biiyiikliigii ile orantilh
ve binanin mimari 6zelligine uygun, iklim sartlarina
dayanakli malzemeden 1s1kl1 veya 1s1ksiz olarak ya-
pilmas: gerekmektedir.

Birden fazla cephesi olan binalarin, en fazla iki
cephesine tabela asilmasi, acil, eczane, hastane ve
polis tabelas1 disindaki tabelalarin bina ytizeyine dik
olacak sekilde asilmamasi kararlagtirilmigtir.

Tabelalarin dil, 1k, cinsiyet, din ve mezhebe da-
yali ayrimcilik belirten Ogeler igeremeyecegi gibi,
kamu binalarinda, kamu kurum ve kuruluslarina ait
duyuru ve tanitimlar haricinde reklam igerikli tabe-
lalar bulundurulmamasi hitkmii getirilmistir.

Tabelalarda alkollii icki, sigara ve uyusturucu
maddeleri ¢agristiracak ifade ve goriintiiler, korku ve
batil inanglari igeren ifade ve goriintiiler, toplumun
acima duygularin istismar edecek sekilde hasta, be-
bek, ¢ocuk, yash ve engelliler ile ilgili ifade veya go-
riintiilerin kullanilmamasi tespitine yer verilmistir.
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Tabelalarin agaclara asilmamasi, tabela direkleri-
nin engellilerin dolagimini engellemeyecek ve sehir
estetigini bozmayacak sekilde, tabelanin tek direk
lizerine yerlestirilmesi durumunda ise tabelanin alt
kenarinin yerden olan yiiksekliginin en az 2,25 m ol-
masi teknik bir madde olarak yer almistir.

Levhalardaki bilgi isaretlerinin dikdortgen, ya-
saklayici isaretlerin daire ve uyar: isaretlerinin iig-
gen seklinde olmasi kural olarak standart metninde
yer almistir.

Bu kurallarla, uygulamalardaki farkliliklar or-
tadan kaldirilmakta, tilke genelinde koy, mahalle,
cadde, sokak, miize ve Oren yeri levhalari ile kamu
kurum ve kurulus tabelalarinin zemin ve yazi renk-
leri, yaz1 puntolar1 da standarda baglanmaktadir.
Ornegin bilgilendirme levhalarinda zemin turkuaz,
yazi ise beyaz renkte olacaktir.

Resmi kurum tabelalarinin zemin rengi, yazinin
renk ve karakteri, logosunun yeri il ve ilce miidiir-
likklerinin nasil yazilacagina kadar kurallar belir-
lenmistir. Ornegin egitim kurumlarimin tabelalarin-
da sol tarafina Milli Egitim Bakanliginin logosu, il,
ilge adlarindan sonra gelmek iizere sirasiyla okulun
ismi, okulun tiirii ve derecesi yazilacak ve varsa oku-
lun amblemi sag tarafta yer alacaktir.
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Sponsorluk/destekgilik tabelasinda da sponsor-
luk hizmeti veren kisi, kurum, kurulusun logosu,
yapilan sponsorluk hizmetinin tanimi ve sponsor
kisi/kurum/kurulusun admnin gegtigi bir ctimle yer
alacaktir.

Kamu kurum ve kuruluslarinca uyulmas: gere-
ken diger kurallar ise;

¢ Bakanliklar ile bagly, ilgili ve iligkili kurum ta-
belalarda logolarin, sol {ist kissmda olmasi,

e Kurum/kurulus logosunun orantili bir sekilde
tabelanin sol tarafina ve kurum/kurulug isminin ise
sag tarafa yerlestirilmesi,

e Kurum/kurulusun yodnetim ve denetiminde
olan bina ve tesislerde kullanilan tabelalarda yon
gosteren oklarin sag tarafta yer almasi,

e Bakanlik veya bakanliga baghh kurumlarda,
T.C. Bakanlik ad1 ve Tegkilat semasina uygun olarak
alt birimler sirasiyla yazilmasi,

¢ Kamu kurum ve kuruluslara bagl kurumlarda
logo ve amblemin birlikte kullanilmas1 halinde ise
isim ortada olacak sekilde yerlestirilmesi, hususlari
ozellikle belirtilmistir.

Levhalarin yazimi ve asimi kurallary;

e Tanitici/agiklayict levhalarin, 6zellikle Tiirk
Silahli Kuvvetlerinde kullanilan tesis, bina ve sa-
lonlara ismi verilen sahis ve sehitlerimizin fotografli
biyografileri giris ve ¢ikista okunabilecek uygun bir
yere; salon ve odalarda ise giris kapis1 sagindaki
veya salondaki ilan panosuna asilmasi,

* Bina giris kapilarna asilabilecek tabelalarin
40x60 cm’den, saglik kurulusunun ana yollardan
uzak olmast sebebiyle konulabilecek bilgi levhalari-
nin 100x80 cm’den, acil tabelasinin ise 50x70 cm’den
kiiciik olmamasi,
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e Kurum tabelalarinin zemin rengi, kurum ve
kurulusun kurumsal renklerine uygun olmas: sek-
lindedir.

Kamu kurum ve kuruluglarinin 6zel kuralla-
11 sayllmaz ise bu ¢alisma iilkemizde bir ilk olmasi
agisindan 6nemlidir. Calismanin noksanlar1 olabilir,
uygulamada birtakim zorluklarla karsilasilabilir,
ancak bilahare yeni talepler dikkate alinarak giincel-
lenebilir. Ornegin TSE Standardinin ilanindan son-
ra Cumhurbaskanligr hiikiimet sistemine gecilmesi
vesilesiyle bakanliklar basta olmak {izere yeni siste-
me uygun hale getirilerek kamu kurum kuruluslarin
simgeleri giincellenecektir.

Bu standart ile {ilkemizde bu alanda yasanan
karmasanin son bulacagina, tabelalarin yarattig1 go-
riintii kirliliginin 6niine gecilecegine inaniyorum.
Bugiinden itibaren belediyelerimizin konunun iize-
rine gitmede, yasalarin kendilerine tanidig1 yetkileri
kullanmada, daha kararli ve duyarli davranacaklari-
n1 umuyorum.

Bundan sonra... Bu hususta Tiirk Standartlar:
Enstitiisii gorevini yapti. TSE Bagkani basta olmak
lizere emegi gecen herkesi tebrik ediyorum. $imdi

gorev idarecilerimizde, 6ncelikle kurum tabelalar:
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ile yon levhalar1 TSE standardina uygun hale geti-
rilmelidir. Bunun igin belediyelerin isyeri ruhsatla-
rinda TSE standartlarina uygunluk sarti aramalari
yeterli olacaktur.

Tabela kirliliginin bu boyutlara gelmesinin en
o6nemli sebebi yerel yonetimlerimizin duyarsizligidir.
Yoneticilerimizin bu konuda gorevlerini yaptiklarini
ve duyarli davrandiklarini sdyleyemeyiz. Yasalarin
kendilerine tamidigy yetkileri kullanmamis/kullana-
mamuglardir. Cok az sayidaki belediyemizin yaptig
calismalar ise yetersiz ve mevzii kalmistir. Mevzuatin
gliniin ihtiyaclarina cevap verememesi, kurumlari bag-
lay1ct bir standardin olmamasi da bir bagka sebeptir.

Bu calismalardan sonra mevzuatin giincellenme-
si ve yapilacak ufak tefek degisikliklerle ingallah ti-
cari alandaki yabancilasmanin 6niine biiyiik oranda
gecilecektir.

2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunun “Isyerine
astlan ve Tiirkce olmayan afis, tabela ve benzer ilanlardan
alinacak ilan ve reklam vergisi on katr olarak alinir. Ta-
belalarin Tiirkce olup olmadigr konusunda ihtilaf olmasi
halinde Tiirk Dil Kurumunun goriisii esas alinir” ibaresi
bir fikra olarak eklenmelidir.

Markalarla ilgili olarak da yapilacak benzeri dii-
zenlemelerle yabanci isimli firmalardan marka tes-
cilinde alinan harglar on katina ¢ikarilirken Tiirkge
isimli firmalarin devlet tesviklerinden daha yiiksek
oranlarda yararlanmasi saglanabilir.

Tabela ve markalarda yabanci kelime tercihinde
bulunan hemen herkesin kendince bir gerekgesi var.
Kimisi dikkat ¢ekmek, bir farkindalik olusturmak;
kimisi de yabanct markalara talebin daha fazla oldu-
gu algisiyla yabanci kelimeleri tercih ediyorlar. Diin
belki biitiin bunlarin anlasilir bir yam vardi, ama
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bugiin diinyada bir¢ok iirtintimiiz kalitesiyle aranir
hale geldi, boyle bir mazerete siginmak kendimize
haksizlik, sanayimize ve iilkemize kétiiliiktiir. Gii-
niimiizde markalarin olusumunda isimlerden daha
¢ok iirlintin ve hizmetin kalitesinin daha belirleyici
oldugu unutulmamalidir. Tiirk Hava Yollar1 bugiin
sektoriinde diinyanin parlayan yildizi olurken bii-
tlin engellemelere ragmen turizm ve hazir giyimde
geldigimiz nokta ortadadir. Onemli olan yaptigimiz
isi sektoriiniin en iyisi yapabilmektir, biitiin mesele
bu. Diinya markalarina fason mal {ireterek hamallik
yapan bir {ilke olmaktan ¢ikarak emeginin karsiligin
alan diinya ¢apinda markalari olan bir iilke olmaktir.
Kisa vadeli ticari kaygilarla yabanci bir ismi diinya
markas1 yaptigimizda kendi iilkemizin algisina mu,
yoksa kelimesini devsirdigimiz iilkenin algisina mi1
hizmet ediyoruz, diye de diisiinelim. Markalar kadar
tilkemizin de marka degerine katki verecek tutum ve
davranislar igerisine girmek mecburiyetindeyiz.

Dilimizi kaybederken kavrayisimizi, kavram-
larimiz1 ve bizi millet yapan ruhu kaybettigimizi
unutmamaliyiz.

Diinyada s6z sahibi olmak isteyen bir milletin
oncelikle kendi diline sahip ¢ikmasi ve gelistirip zen-
ginlestirmesi gerekir. Unutmayalim ki 2023, 2053 ve
2071 hedeflerimize ulasmanin yolu hig stiphesiz ki;
zengin ve temiz bir Tiirkge ile olusturacagimiz milli
kiiltiir, sanat, bilim, egitim ve her bir ferdin birbirini
anladig: bir dilden ge¢mektedir.

Tiirkgeye hak ettigi 6zeni gostermek, milletge he-
pimizin gorevidir. Ozellikle de bu konuda, toplumu
etkileme giiciinii elinde bulunduran herkese aydin-
lara ve siyasi liderlere ¢ok daha biiyiik sorumluluk-
lar diigmektedir.
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Onsoz

Bu standart, Tiirk Standardlari Enstitiisii Hizmet ihtisas
Kuruluna bagh TK 09 Sanayi Hizmetleri Teknik Komi-
tesince hazirlanmis ve TSE Teknik Kurulunun 19 Mart
2018 tarihli toplantisinda kabul edilerek yayimina ka-
rar verilmistir.

Bu standardin hazirlanmasinda, milli ihtiya¢c ve imkan-
larimiz 6n planda olmak iizere, milletlerarasi standard-
lar ve ekonomik iliskilerimiz bulunan yabanci tilkelerin
standardlarindaki esaslar da géz dniinde bulundurula-
rak yarar goriilen hallerde, olabilen yakinlik ve benzer-
liklerin saglanmasina ve bu esaslarin iilkemiz sartlari ile
bagdastirilmasina ¢alisiimistir.

Bu standard son seklini almadan 6nce; bilimsel kurulus-
lar, iiretici/imalatg1 ve tiiketiciler gibi konunun ilgilileri
ile gerekli isbirligi yapilmis ve alinan goriislere gore ol-
gunlastirilmistir.

Bu standardda kullanilan bazi kelime ve/veya ifadeler
patent haklarina konu olabilir. Béyle bir patent hakkinin
belirlenmesi durumunda TSE sorumlu tutulamaz.
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1 Kapsam
Bu standart, kurum ve kuruluslarda kullanilan tabelalar
icin genel kurallar1 kapsar.

Bu standart, trafik isaretleri, saglik ve giivenlik isaretle-
ri ve bunlar ile ilgili levhalar1 kapsamaz.

2 Terimler ve tamimlar
Bu standardin amaci bakimindan asagida verilen terim-
ler ve tanimlar uygulanir.

2.1 Kamu kurum ve kurulusu
Belirli bir kamu hizmetinin yerine getirilmesi amaciyla
kurulmus kamu tiizel kisisidir.

Kayda ait not #: Bu standart metninde bundan sonra
“Kurum ve Kuruluslarda kullanilan tabelalar” ifadesi ye-
rine “Tabela” ifadesi kullanilmistir.

2.2 Tabela
Tabela, lizerinde tanitici bir yazi, resim, isaret vb. olan
metal, cam, ahsap, plastik gibi malzemelerden yapilmis,
mesajl net bir bicimde ileterek bilgilendirmeyi ve tani-
tim yapmay1 amaglayan levha.

2.3 Logo
Kamu kurum ve kuruluslar1 ya da hizmetleri birbirin-
den ayirt etmeyi saglayan bir ya da birkag tipografik ka-
rakterden meydana gelen bir nevi isaretlemedir.

2.4 Simge
Hizmet veren kurum ve kuruluslara kimlik kazandiran,
kelime 6zelligi gostermeyen, soyut ya da nesnel goriin-
tiilerle ya da harflerle olusturulan isaretlerdir.

2.5 Renk cetveli (Pantone)
Belli 6l¢iide standartlastirilmis renk sunumu sistemidir.
Matbaacilik ve baski teknolojilerinde kullanilan, dort
ana rengi temsil eden matbaacilik terminolojisidir.
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3. Tabela cesitleri
Tabela ¢esitleri kullanim, yer ve amacina gore asagida
verilmistir. Tabelalar birden fazla amag icin kullanilabilir.

3.1 Kurum tabelas1
Sabit veya tasinabilir bir mesnet iizerine yerlestirilmis
ve kamu kurum ve kuruluslarinin adini igceren ve bina
girislerine konulan tabela.
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3.2 D1s tabelasi
Sabit veya tasinabilir bir mesnet {lizerine yerlestirilmis
kap1 dislarina konulan tabela. Bu tabelalar bina icindeki
bagimsiz boliimleri belirtmek amaciyla da kullanilabilir.

 SIVAS
” BELEDIYESI

SELCUKLU SOSYAL
TESISLERI

3.3 isaret levhasi
Sabit veya tasinabilir bir mesnet {izerine yerlestirilmis ve
tizerindeki sembol, renk ve yazi ile 6zel bir yerin goste-
rilmesini veya 6zel bir talimatin aktarilmasini saglayan

tabela.

3.4 Yon levhasi
Sabit veya tasinabilir bir mesnet lizerine yerlestirilmis;
gidilecek yere yonlendiren ve kamu kurum ve kurulus-
lar1 iginde ziyareti kolaylastiracak 1sikli veya 1s1ksiz olan
tabela.

&

GIRIS

ENTER
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3.5 Bilgi levhasi
Sabit veya tasinabilir bir mesnet {izerine yerlestirilmis;
durumu bildiren ve harita, ¢izim, fotograf, metin vb. do-
kiimanlari iceren piktogramli tabela.
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Hﬂ RAII‘.‘.‘MT

3.6 Uyar1 levhasi
Sabit veya tasinabilir bir mesnet {izerine yerlestirilmis ve
tizerindeki sembol, renk ve yazi ile uyari niteligi tasiyan
ve/veya tehlikeye sebep olabilecek veya zarar verecek
durum hakkinda bilgi veren piktogramlarin yer aldig
tabela.

/\
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3.7 Yasaklayici tabela
Sabit veya tasinabilir bir mesnet iizerine yerlestirilmis ve
tizerindeki sembol, renk ve yazi ile yasak olan bir durumu
veya olayin aktarilmasini saglayan piktogramlarin yer al-
dig1 tabela.

® ®

3.8 Talimat tabelasi
Sabit veya tasinabilir bir mesnet iizerine yerlestirilmis,
durum bildiren veya herhangi bir tehlike aninda yapil-
masl ve izlenmesi gereken adimlar hakkinda bilgi veren
tabela.

rewn P
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3.9 Tamitic1/agiklayici tabelalar
Ozellikle Tiirk Silahli Kuvvetlerinde kullanilan tesis, bina
ve salonlara ismi verilen sahislar ile sehitlerimiz icin acik-
lama amagh kullanilan tabelalar.

3.10 Destekleyici tabelasi
Sabit veya tasinabilir bir mesnet iizerine yerlestirilmis
sponsorluk hizmeti veren kisi ve /veya kurum ve kurulus-
lar ile ilgili bilgileri iceren tabela.

3.11 Diger tabelalar
Kamu kurum ve kuruluslarinda sabit veya tasinabilir
bir mesnet iizerine yerlestirilmis, Madde 3.1 ila Madde
3.9’da belirtilenlerden farkli amaglarla kullanilan tabela.

4 Kurallar

Sabit veya tasinabilir bir mesnet iizerine yerlestirilmis
sponsorluk hizmeti veren kisi ve /veya kurum ve kurulus-
lar ile ilgili bilgileri iceren tabela.

4.1 Genel kurallar
Kamu kurum ve kuruluslarinda kullanilan tabelalar ile
ilgili genel kurallar asagida verilmistir.

4.1.1 Tabelalar imla ve dil yoniinden kusursuz, uy-
gun punto kullanilarak yazilmali, yazimlarinda Tirkce
kelimeler kullanilmal, istenilmesi halinde yabanci dilde
ifadeler Tiirkce metnin altinda Tiirkce ifadenin yaklasik
%25’ biiyiikliigtindeki puntolarla yazilmis olmalidir.
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4.1.2 Tabelalarin imalatinda kullanilacak malzeme-
ler dis etkilere karsi dayanikli, kirlenme direnci yiiksek
(kir ve pas tutmama 6zelligi) ve kolayca temizlenebilecek
ozellikte sa¢ levha, mermer, ahsap, cam veya plastik vb.
malzemeden yapilmis olmalidir.

4.1.3 Yerlesim alanlarinda bulunan kamu kurum ve
kuruluslarina ait 151kli tanitim tabelalari ¢evreyi rahatsiz
etmeyecek sekilde yerlestirilmelidir.

4.1.4 Yon ve yer gosterici tabelalar ayni levha tizerin-
de birlikte kullanilabilir.

4.1.5 Tabelalarin zemin ve yazi rengi asagida belirtil-
digi gibi olmahdir.

Tabelalar Zemin rengi Yazi rengi
Cadde ve sokak .
tabelalar1 Mavi Beyaz
Koy tabelalar: Beyaz Siyah
Muhtarliklar Beyaz Kirmizi
Turistik yerler Sar1 Siyah
Mize ve qren Kahverengi Beyaz
yerleri
Saglhk
kurumlar Beyaz Kirmizi
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Tabelalar Zemin rengi Yazi rengi
Egitim kurumlari
O].<ul oncesi egi- Pembe Siyah
tim kurumlar
[Ikogretim ku- Mavi Siyah
rumlari
Ortadgretim .
kurumlari San Siyah
Diger egitim . .
kurumlari vesil Siyah
Koruma altindaki
Koyu mese Sari
alanlar
Ozel yerleri Kendi 6zel Kendi 6zel
gosteren tabelalar renginde renginde

4.1.6 Kamu kurumlarinin hizmet binalar iizerindeki
tabelalarin disinda, hizmet binalarinin sehir icindeki ye-
rini tarif etmek amaciyla konulacak yénlendirme ve bilgi
tabelalart i¢in belediyeden izin alinmalidir.

4.1.7 Ticaret birimlerinin tanitici levhalar ve reklam
amagl tabelalari, kamu binalari tizerinde yer almamalidir.

4.1.8 Tabelalar, birbirinin goriintiisiinii engelleyecek
sekilde yerlestirilmemelidir. Tabelalar dikey olmamahdir.

4.1.9 Giris tabelalari, yaklasik 50 metre uzakliktan oku-
nabilecek netlikte, ebatlar1 binanin biiytikligii ile orantilh
ve mimari ozelligine uygun, iklim sartlarina dayanabilir
malzemeden, 151kl1 veya 151ks1z olarak yapilmalidir.

4.1.10 Tabelalarin tarihi 6zelligi bulunmasi durumun-
da aynen korunmali ve tarihi 6zelligi bulunan binalarda
tabela kullanimi hususunda bina mimarisi dikkate alin-
malidir.
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4.1.11 Binanin birden fazla cephesi varsa, en fazla iki
cephesine tabela asilabilir. Thtiya¢ olmas1 halinde diger
cephelere de asilabilir.

4.1.12 Tabelalara binalarin ana giris kapisinin sol
yaninda yer verilir, giris golgeligi bulunan binalarda ise
golgelik alnina uygulanir. Bu miimkiin olmadig: takdirde
bina ana giris kapisi esas alinarak tabela uygun bir yere
yerlestirilebilir.

4.1.13 Kiilliye 6zelligi tasiyan yerlerde, tabelalar kiil-
liye bahge girisinin uygun bir yerine ve tesisin bolim ve
birimlerini belirten yerlesim plani seklinde konulmalidir.
Ana giris (bahge) kapisinda kullanilan tabelalarin zemin
rengi kurum/kurulusun kurumsal kimlik renginde dii-
zenlenir.

4.1.14 Tabelalar sade ve anlasilir olmal, logo ve yazi
disinda bagka unsurlar bulundurmamahdir.

4.1.15 Tabela, biiyiikliik ve kii¢likliigline gore, kenar-
larindan yeterli bosluk birakilarak biiyiik harflerle (temel
harf) ve uygun punto kullanilarak yazilir.

4.1.16 Bina giris kapilarina asilabilecek tabelalar
40x60 cm’den, saglik kurulusunun ana yollardan uzak
olmasi sebebiyle konulabilecek bilgi levhalar1 100x80
cm’den, acil tabelasi ise 50x70 cm’den Kii¢iik olamaz.

4.1.17 Kéti goriiniimli, formu bozulmus, yazisi silin-
mis, rengi solmus tabelalar kullanilmamalidir.

4.1.18 Acil, eczane, hastane ve polis tabelasi disindaki
tabelalar bina ytizeyine dik olacak sekilde asilmamalidir.

4.1.19 Isik verici vasitalarla tabelalar stislenmemelidir.

4.1.20 Tabelalarda kurumsal kimlik uygulamasina
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paralel olarak kurumsal renk paletindeki renkler kurum-
sal imajin dogru algilanmasini saglamasi amaciyla baski
renkleri CMYK (Pantone) renk degerlerine uygun olma-
hdir.

4.1.21 Yanginla miicadele takiminin bulundugu yerler,
isaret tabelas! ile kirmiz1 renkle kalici sekilde isaretlen-
melidir.

4.1.22 Tabelalarin direkleri engellilerin dolasimim
engellemeyecek ve sehir estetigini bozmayacak sekilde
konulmalidir.

4.1.23 Tabelalarin tek direk tizerine yerlestirilmesinde
tabelanin alt kenarinin yerden olan yiiksekligi en az 2,25
m olmalidir.

4.1.24 Tabelalarda alkollii i¢ki, sigara ve uyusturucu
maddeleri ¢agristiracak ifade ve goriintiiler, korku ve ba-
til inanglari iceren ifade ve goriintiiler; toplumun acima
duygularini istismar edecek sekilde, hasta, bebek, ¢cocuk,
yasl ve engelliler ile ilgili ifade veya goriintiiler kullanil-
mamalhdir.

4.1.25 Tabelalar sehir estetigini ve mimari dokusunu
bozmayacak, sehrin dogal ve tarihil goriiniimii ile gelis-
meyecek, sehrin dogal veya tarihi sit alanini1 bozmayacak
sekilde yerlestirilmelidir.

4.1.26 Tabelalar dil, irk, cinsiyet, din ve mezhebe daya-
I1 ayrimcilik belirten égeler icermemelidir.

4.1.27 Kamu binalarinda, kamu kurum ve kurulusla-
rina ait duyurular ve tanitimlar haricinde reklam igerikli
tabelalar bulundurulmamaldir.

4.1.28 Kiilliye icerisinde yer alan kamu binalarinin
tabelalary, hi¢bir sekilde agaclarin iistiine asilmamalidir.
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4.1.29 Tabela tizerinde bilgi isaretleri dikdortgen, ya-
saklayic isaretler daire, uyari isaretleri ise tiggen seklin-
de olmalidir.

4.1.30 Kurum ve kuruluslardaki bilgilendirme levhala-
rinin zemin rengi turkuaz, yazi ise beyaz renkte olmalidir.

4.2 Logo ve amblem formatlari ile ilgili kurallar

Logo ve amblemler belirlenirken kamu kurum ve kuru-
luslarin hizmet alanlarin belirleyen kabul gérmiis sekil
ve sembollerin kullanilmasina 6zen gosterilmelidir.

4.2.1 Bakanliklar ile diger kurum ve kuruluslar

4.2.1.1 Bakanliklar ile bagly, ilgili ve iliskili kurumlar-
da kullanilan tabelalarda bulunan logolar; sol tist kisimda
olmalidir.

4.2.1.1.1 Tabelalarda kurum/kurulus logosu oran-
til1 bir sekilde biitiin tabelalarin sol tarafina dogru yerles-
tirilir. Sag tarafta ise kurum/kurulus ismi yer alir

4.2.1.1.2 Kurum/kurulusun yénetim ve deneti-
minde olan bina ve tesislerde kullanilan tabelalarda yon
gosteren oklar sag tarafta yer almalidir.

4.2.1.2 Bakanlik veya bakanliga bagh kurumlarda,
T.C. .... Bakanlik ad1 ve Tegkilat semasina uygun olarak alt
birimler sirasiyla yazilmalidir.
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4.2.1.3 Kamu kurum ve kuruluslara bagh kurumlar-
da logo ve amblem ayni anda kullanilacak ise isim ortada
olacak sekilde yerlestirilir.

A5 mmmmmmmmnnn

-

4.2.1.4 Ahsap levhalarda kabartma veya oyma ile
logo olusturulabilir.

4.2.2 Saghk kurum ve kuruluslar
Hastaneler ile 24 saat hizmet veren saglik kurum ve kuru-
luslarinda, acil servis girislerinin belirlenmesi amaciyla,
beyaz zemin iizerine ters “C” harfi seklinde kirmizi hilal
ve altinda koyu mavi harflerle “ACIL” ibaresinin yer aldigi
tabela bulundurulmalhdir.
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ACIL

[

4.2.3 Egitim kurumlari
Mili Egitim Bakanliginda kullanilan bakanlik logosu oran-
tili bir sekilde biitiin tabelalarin sol tarafina yerlestirilir.
Ozel isimli okul ve kurum tabelalarinda il, ilce adlarin-
dan sonra gelmek tlizere sirasiyla 6zel isim, okulun tiiri
ve derecesi yazilir. Okulun varsa amblemi sag tarafta yer
almaldir.

4.3 Kurum tabelasi ile ilgili kurallar
4.3.1 Bakanliklar ile diger kurum ve kuruluslar

4.3.1.1 Bakanligin ve diger kurum ve kuruluslarin
giris tabelasinin odlgiileri, bina odl¢iisii ile orantili olarak
diizenlenmelidir.

4.3.1.2 Kurum tabelalarinin zemin rengi, kurum ve
kurulusun kurumsal renklerine uygun olmaldir.

4.3.1.3 Kap1 6nii ayakl tabela zemininde aliiminyum
levha kullanilmahdir.

4.3.1.4 Tabelalarda logo, “T.C. .... Bakanlik” adi, ve
teskilat semasina uygun olarak alt birimler sirasiyla ya-
zilmalidir.

4.3.2 Saghik kurum ve kuruluslari
24 saat hizmet veren saglik kurum ve kuruluslari, kurum
veya kurulusun acil durumlarda kolayca bulunabilmesi
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amaciyla, hizmet binasinin ¢ati katina giindiiz ve gece
uzaktan goriilebilecek boyutta, iceriden 1s1klandirilabilen
ve yalnizca saglik kurulusunun adinin yazili oldugu bir
tabela koyabilirler.

4.3.3 Egitim kurumlar

4.3.3.1 Tabelalar, egitim kurumlarinin ana giris ka-
pisinin ¢ikisa gore sol, girise gore sag tarafinda yer alma-
11, yaklasik 50 metre uzakliktan okunabilecek biiytikliikte
olmaldir.

4.3.3.2 Bakanlik merkez teskilati ile tasra tegki-
laty, il veya ilge milll egitim miidiirliikleri ve biinyesinde
bulunan okul tiirii ve uygulanan egitim alan/dal ve prog-
ramlarinin belirtildigi tabelalar Madde 4.1.5te belirtilen
renklerde ve biiyiik harflerle Tiirkce olarak diizenlenme-
lidir.
4.3.3.3 Ozel okul giris tabelalarinda, okulun isminin
oniinde “0zel” ifadesine yer verilmelidir.

4.3.3.4 Azinlk okullarinin tabelalari, okulun 6zel
adina, tiirti ve derecesi ile azinlik adina yer verilerek Tiirk
alfabesiyle yazilir. Yabanci okullarin 6zel adlari, okulun
ait oldugu millet adi ile birlikte okulun tiirti ve derecesi
kendi dillerinde de yazilabilir.

4.4 D1s tabela ile ilgili kurallar
4.4.1 Bakanliklar ile diger kurum ve kuruluslar

4.4.1.1 Kapu isim levhalarinda adin bas harfi biiytik,
diger harfleri kii¢ilik, soyadinin tamami biiytik harf olma-
hdir.
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4.4.1.2 Tabelalar kapinin girisine gore sag tarafina
ve g6z hizasinda bir yere konulmalidir:

4.4.1.3 Alt birim kapi levhalarinda tistte birimin
ad1 ve asagiya dogru ¢alisanlarin ad ve soyadlar yer al-
malhdir.

4.4.1.4 Tabelalarda; ¢alisan ismi ve unvani, calisma
giin ve saatleri ile irtibat telefon numaralari yer alabilir.

4.4.2 Saghk kurum ve kuruluslari

4.4.2.1 Kap1 isim levhalarinda; aile hekiminin ve
aile saglig1 elemaninin adi, soyadi, unvanyi, aile hekimligi
biriminin adi ve telefon numarasi olmaldir. Aile hekimi
isterse cep telefonu numarasini da ekleyebilir.

4.4.2.2 Tabela, yerden 160 cm ylikseklikte ve kulla-
nilan odanin giris kapisinin sag tarafina asilmalidir.

AILE HEKiMi/HEKIMLERI
1. Aile hekiminin adi, soyadi:
2. Aile hekiminin adi, soyadi:

AILE AGIZ SAGLIGI AILE SAGLIGI MERKEZi
MERKEZi TLF. NO:
CALISMA SAATLERI
Hafta ici
08:00-17:00
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4.4.3 Egitim kurumlar
Sinif tabelalarinda rakam kullanilarak sinif diizeyi belir-
tilir. Bir sinifin birden fazla subesinin bulundugu durum-
larda, rakamin yaninda alfabetik sira takip edilerek bii-
ylk temel harflere de yer verilir.

4.5 Sponsor tabelasi ile ilgili kurallar
4.5.1 Bakanliklar ile diger kurum ve kuruluslar

4.5.1.1 Bakanlik ve diger kurum, kuruluslarda
sponsorluk hizmeti alinmigsa sponsor tabelasi, diger ta-
belalarin malzeme kalitesi ile ayni olmalhdir.

4.5.1.2 Sponsor tabelasinin boyutlari, bina icinde
kullanilan diger tabelalarin boyutlari ile ayni veya daha
kiiciik olmahdir.

4.5.1.3 Bakanlik ve diger kurum ve kuruluslarin,
bina girisine asilacak sponsor tabelasi en iistte kurumun
giris tabelasi olmak sartiyla, en fazla 4 cm araliklarla alt
alta siralanmalidir.

4.5.1.4 Sponsorluk tabelasinda, Tiirkiye Cumhuriye-
ti kisaltmasi (T.C.), sponsorluk hizmeti veren Kisi, kurum,
kurulusun logosu, yapilan sponsorluk hizmetinin tanim
ve sponsor kisi/kurum/kurulusun adinin gegtigi bir ctim-
le yer almalidir.

4.5.1.5 Sponsor tabelasinin i¢cinde higbir siisleyici
unsur kullanilmamalhdir.

4.5.1.6 Bakanlik ve diger kurum ve kuruluslar
birden fazla sponsorluk hizmeti almis ise sponsor tabela-
lart ilgili birimin girisine toplu olarak konulmali ve alinan
sponsorluk hizmetinin bedeli ile dogru orantili olarak il-
gili birimin uygun noktalarina sponsor tabelalar yerles-
tirilmelidir.
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4.5.1.7 Bakanlik ve diger kurum ve kuruluslarda
0zel proje ve uygulamalar icin 6zel olarak tasarlanmis ta-
bela ve afislere yer verilebilir. ilgili makam onay1 alinarak
bu 6zel tabela ve afisler sponsorluk hizmeti aliminda ya-
pilacak olan protokolde belirlenmelidir.

4.5.1.8 Sponsor tabelasinin ilgili yerde kalis siiresi
sponsorluk hizmeti alinirken yapilacak olan protokolde
belirtilir.

4.5.2 Saghk kurum ve kuruluslar:
Saglik kurumlarinda sponsor tarafindan tefris edilmis
mekanin kapisina veya birim girisine asilan tabelalarda
sponsor bilgisi yer almalidir.

4.5.3 Egitim kurumlar
Egitim kurumlarinda sponsor tarafindan tefris edilmis
mekanin kapisina ya da birim girisine asilan kapi levhasi
veya birim levhasinda sponsor bilgisi yer almalidir.

4.6 Yonlendirme tabelasi ile ilgili kurallar
4.6.1 Bakanliklar ile diger kurum ve kuruluslar

4.6.1.1 ilgili bakanlik, kurum ve kuruluslarin ve
alt birimlerin kampiis alani igerisinde kullanacaklar1 yon-
lendirme levhalari, logolar sol tarafta yer alacak sekilde
tasarlanmalidir.

4.6.1.2 Yonlendirme tabelalar1 kurum/kurulusun
kilavuzunda belirlenen zemin rengine uygun olmalidir.

4.6.1.3 Ilgili bakanlik ve diger kurum ve kurulusla-
rin alt birimleri icin kampiis alani igerisinde kullanacak-
lar1 yonlendirme tabela boyutlar1 bina ve/veya kampiis
boyutlarina gore ihtiya¢ duyulan ebatlarda olmalidir.

4.6.2 Saghk kurum ve kuruluslari
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4.6.2.1 Saglik birimlerinde kat bilgisi ve/veya yon
gostergesi ile birim adlarinin yer aldig1 levhalar bulunma-
hidir.

4.6.2.2 Tabelalar, ilgili bakanlik ve alt birimlerine
ait saglik kuruluslar1 kullanacaklar1 y6énlendirme tabela
boyutlar1 bina ve/veya kampiis boyutlarina gére ihtiyag
duyulan ebatlarda olmalidir.

4.6.2.3 Tabelalar ¢alisan doktor odasi, toplanti salo-
nu, laboratuvar ve benzeri béliimlere yon verecek sekilde
saglik kurulusu girisinde yer almalidir.

4.6.3 Egitim kurumlari

4.6.3.1 Bakanlik birimlerinin yerlesimindeki birimi,
boliimi, katlari gosteren tabelalarda, logoya tabelanin so-
lunda yer verilmeli ve yon gosteren oklar sag tarafta yer
almahdir.
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4.6.3.2 Bakanlik tasra tegkilaty, il veya ilge milli
egitim midiirliikleri ve biinyesinde bulunan okul tiirt ve
uygulanan egitim alan/dal ve programlarinin bulundugu
alan igerisinde derslik, at6lye, pansiyon, spor salonu, top-
lant1 odasi, 6gretmenler odasi, kiitiiphane, laboratuvar
vb. bollimleri gosteren tabelalar yer almalidir.

4.7 Bilgi tabelasi ile ilgili kurallar
4.7.1 Bakanliklar ile diger kurum ve kuruluslar

4.7.1.1 Tabelada, kat plani ve birim ad1 bulunmal
ve kat plani anlasilabilir sekilde zemin iizerine yerlesti-
rilmelidir.

4.7.1.2 Tabela boyutlar1 ve agis1 ihtiya¢ duyulan bii-
yiikliikte olmali ve lizerindeki bilgiler okunabilecek sekil-
de seffaf yapiya sahip ¢ergeve icerisine yerlestirilmelidir.

4.7.1.3 Bina icerisinde kullanilmasi halinde bilgi
tabelalar1 asansor veya kat merdiven ¢ikisinda uygun bir
yere yerlestirilmelidir.

4.7.2 Saghk kurum ve kuruluslari

Ana yollardan uzakta yer alan saglik kurum ve kurulusla-
rinin kolayca bulunabilmelerine yardimci olmak amaciy-
la, kurum ve kuruluslarin faaliyet gosterdikleri binanin
bulundugu cadde veya sokak girislerine birer tane olmak
lizere, yalnizca saghk kurulusunun adinin, muayeneha-
nelerde ise hekimin adinin yazilabilecegi en fazla iki adet
bilgi levhasi konabilir.

4.7.3 Egitim kurumlari

4.7.3.1 Bakanlik birimlerinde bulunan derslik,
atdlye, pansiyon, spor salonu, toplanti odasi, 6gretmenler
odasy, kiitiiphane, laboratuvar ve benzeri béliimleri gos-
teren tabela kapi girislerinde yer almahdir.
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4.7.3.2 Tabelalar ilgili boliim/oda/sinif kapisi kori-
dora ve sol tarafa agiliyorsa kapinin sagina, kapi koridora
sag tarafa agiliyorsa kapinin sol tarafina monte edilmelidir.

4.8 Uyar1 tabelasi ile ilgili kurallar

4.8.1 Bakanliklar ve diger kurum ve kuruluslar
Bakanlik ve diger kurum ve kuruluslarda; ¢alisma alanla-
11 veya kisilerin is/islemlerine gore uyari niteligi tasiyan,
tehlikeye sebep olabilecek veya zarar verebilecek durum
hakkinda bilgi veren tabelalar bulunmalidir.

4.8.2 Saghk kurum ve kuruluslar:
Saglik kurum ve kuruluslarinda ¢alisan personel ve/veya
hastalar tarafindan yeterli sayida uyari tabelasi, rahatlik-
la goriilebilecek ve okunabilecek noktalara konulmalidir.

4.8.3 Egitim kurumlari
Yeterli sayida uyar1 tabelasi egitim kurumlarindaki ilgili
kisiler tarafindan rahatlikla gorilebilecek ve okunabile-
cek noktalara konulmalidir.

4.9 isaret tabelasi ile ilgili kurallar

4.9.1 Bakanliklar ve diger kurum ve kuruluslarda bu-
lunan isaret tabelalar1 miimkiin oldugunca sade ve temel
ayrintilari icermelidir.

4.9.2 Bakanlik ve diger kurum ve kuruluslarda kul-
lanilan isaret tabelalarinda kabul gérmiis piktogramlar
kullanilmalidir.

4.10 Yasaklayici isaret bulunan tabela ile
ilgili kurallar

4.10.1 Bakanliklar ve diger kurum ve kuruluslar
Bakanliklar ile diger kurum ve kuruluslarinin girisinde
veya igerisinde en az iki adet sigara i¢ilmez yasaklayici
tabelas1 konulmasi zorunludur.
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4.10.2 Saghk kurum ve kuruluslar:
Saglik kurum ve kuruluslarinda 6zel bir tehlike arz eden
yerlerin (tibbi goriintiileme yerleri vb.) ve tehlikeli cisim-
lerin hemen yakinina, engeller dikkate alinarak, goriis se-
viyesine uygun yiikseklik ve konumda, iyi aydinlatilmus,
erisimi kolay ve goriiniir bir sekilde yasaklayici tabela
yerlestirilmelidir.

4.10.3 Egitim kurumlar
Egitim kurum ve kuruluslarinda 6zellikle 6grenciler icin
tehlikeli olabilecek yerlerin ve tehlikeli cisimlerin hemen
yakinina, genel tehlike arz eden yerlerin girisine, 6gren-
cilerin goriis seviyesine uygun ytikseklik ve konumda, iyi
aydinlatilmis, 6grenciler tarafindan kolaylikla gortilebile-
cek bir sekilde yasaklayici tabela yerlestirilmelidir.

4.11 Talimat tabelasi ile ilgili kurallar
Acil durumlarda ve/veya 6zel durumlarda insanlarin
yapmasi gereken is ve islemler bu tabelalarda basit, anla-
silir, kisa, okunakl climlelerle ifade edilmelidir.

4.12 Tamtici/agiklayici levhalar ile ilgili kurallar
Tanitici/agiklayici levhalar, 6zellikle Tiirk Silahli Kuvvet-
lerinde kullanilan; tesis, bina ve salonlara ismi verilen sa-
hislar ile sehitlerimiz i¢in tesis/bina girislerinde giris ve
cikista okunabilecek uygun bir yere; salon ve odalarda ise
giris kapisi sagindaki veya salondaki ilan, panoya asilir.
Uzerinde fotograf ile birlikte biyografi yer alir.

4.13 Diger tabelalar ile ilgili kurallar
Diger tabelalar ile ilgili kurallar, kurumun kurumsal ya-
pist ve kimligine uygun bir sekilde tasarlanmis, ihtiyag
dogrultusunda ve ¢evreye zarar vermeyecek bir sekil ve
konumda hazirlanmahdir.
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Kaynaklar

[1] Saglik ve Giivenlik isaretleri Yonetmeligi

[2] Kurum ve Kuruluslarin Kurumsal Kimlik Kilavuzu

[3] Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul ve Kurumlarin Ta-
belalar1 Yonetmeligi

[4] Belediyelerin Reklam, {lan ve Tamitim Yénetmelikleri
[5] Trafik isaretleri Hakkinda Yénetmelik
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